
Sachbearbeiter/in Rechnungsstellung ANÜ (m/w/d)

Die ZUGKRAFT Bahnservice GmbH ist ein eigenständiges Familienunternehmen und spezialisiert auf Rekrutierung, 
Vermittlung, Planung & Disposition qualifi zierter Triebfahrzeugführer/innen im Personen- und Güterverkehr. 

Seit unserer Gründung 2016 haben wir uns weit über die Grenzen unserer Heimatstadt Regensburg einen Namen 
gemacht und uns zur kompetenten Partnerin für die Bahnbranche entwickelt. 

Zur Verstärkung unseres Teams
besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als

Ihre Aufgaben:

• Erstellung von Rechnungen gemäß Vertragverein-
barungen und Leistungsnachweisen

• Überwachung von Zahlungseingängen und Fällig-
keiten sowie Durchführung von Mahnverfahren

• Bearbeitung und Dokumentation von Kundenrekla-
mationen

• Belegprüfung und Spesenabrechung
• Enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit den 

angrenzenden Abteilungen

Ihr Profi l:

• Kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Er-
fahrung im Bereich Rechnungsstellung oder ANÜ/
Personaldienstleistung

• Sicherer Umgang mit MS Offi  ce Excel und Teams

• Detailgenauigkeit, Zahlenverständnis und struktu-
rierte Arbeitsweise

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
sowie kundenorientierte Kommunikation

• Konfl ikt- und Klärungsfähigkeit

Wir bieten:

• Eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit oder Teil-
zeit mit fl exiblen Arbeitszeiten

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

• Eine familiäre Unternehmenskultur mit fl achen Hier-
archien und kurzen Entscheidungswegen

• Ein modernes neues Büro im Regensburger Osten

• Ein kinder- und hundefreundliches Büro

Jetzt bewerben:

ZUGKRAFT Bahnservice GmbH
Blumenstraße 18
93055 Regensburg

oder per Mail an: bewerbung@zugkraft-bahn.de

Zahlenprofi  mit 
Liebe zum Detail?

Brauchen wir!

www.zugkraft-bahn.de



Disponent/in Personaleinsatzplanung (m/w/d)

Die ZUGKRAFT Bahnservice GmbH ist ein eigenständiges Familienunternehmen und spezialisiert auf die     
Rekrutierung, Vermittlung, Planung und Disposition qualifi zierter Triebfahrzeugführer/innen im Personen- 
und Güterverkehr. 

Seit unserer Gründung 2016 haben wir uns weit über die Grenzen unserer Heimatstadt Regensburg einen Namen 
gemacht und uns zur kompetenten Partnerin für die Bahnbranche entwickelt. 

Zur Verstärkung unserer Planung und Disposition 
besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als

Ihre Aufgaben:

• Überwachung, Steuerung und Koordination des 
Schienenverkehrs für unsere Kundinnen und Kun-
den im Eisenbahngüterverkehr

• Kontinuierliche Überwachung und Steuerung der 
Anschlüsse und Reiseketten

• Sorgfältige und wirtschaftliche Einsatzplanung 
unseres Personals

• Verantwortung für die zuverlässige Besetzung der 
Schichten unter Berücksichtigung der gültigen Wei-
sungen und Richlinien

Ihr Profi l:

• Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmän-
nischen Bereich und Erfahrung in der Disposition 
oder Logistikplanung

• Routinierter Umgang mit dem PC
• Sehr gute Deutschkenntnisse und hervorragende 

kommunikative Fähigkeiten für die Abstimmung mit 
Kunden/innen und Kollegen/innen

• Teamfähigkeit und sorgfältige Arbeitsweise
• Flexibilität, Zuverlässigkeit und gute Belastbarkeit

Wir bieten:

• Unbefristete Festanstellung mit geregelten Arbeitszei-
ten im Schichtdienst (40 Std./Woche) 

• 3-Schichtsystem oder Nachschicht (Mi-Sa)
• Marktgerechte Vergütung
• Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben
• Ein familiäres Unternehmen mit fl achen Hierarchien 

und off enem Umgang miteinander
• Aufstiegschancen sowie Fort- und Weiterbildungs-

möglichkeiten

Jetzt bewerben:

ZUGKRAFT Bahnservice GmbH
Blumenstraße 18
93055 Regensburg

oder per Mail an: bewerbung@zugkraft-bahn.de

Kommunikationstalent 
mit kühlem Kopf?

Brauchen wir!

www.zugkraft-bahn.de



Mitarbeiter/in zentrale Verwaltung (m/w/d)

Die ZUGKRAFT Bahnservice GmbH ist ein eigenständiges Familienunternehmen und spezialisiert auf Rekrutierung, 
Vermittlung, Planung & Disposition qualifi zierter Triebfahrzeugführer/innen im Personen- und Güterverkehr. 

Seit unserer Gründung 2016 haben wir uns vormals als HAAsE Gmbh Bahnservice, nun als ZUGKRAFT Bahnservice 
GmbH, weit über die Grenzen unserer Heimatstadt Regensburg einen Namen gemacht und uns zur kompetenten 
Partnerin für die Bahnbranche entwickelt. 

Zur Verstärkung unseres Teams
besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als

Ihre Aufgaben:

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben (u.a. Bearbeitung 
des Postein- und -ausgangs und Telefondienst)

• Vorbereitung interner und externer Meetings

• Vorbereitung der Kurse und Schulungen

• Vertragsverwaltung (u.a. Vorbereiten nach Vorlage, 
Unterschriften einholen, einpfl egen und Ablage) 

• Unterstützung beim Bewerbermanagement

• Einkauf von Arbeitsmitteln und Bürobedarf sowie 
Lagerverwaltung

Ihr Profi l:

• Einschlägige Berufserfahrung, abgeschlossene  
kaufmännische Ausbildung wünschenswert

• Sicherer Umgang mit MS Offi  ce

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise

• Hohe Flexibilität und Belastbarkeit

• Teamorientierung und Organisationsfähigkeit 

Wir bieten:

• Eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit oder Teil-
zeit mit fl exiblen Arbeitszeiten

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

• Eine familiäre Unternehmenskultur mit fl achen Hier-
archien und kurzen Entscheidungswegen

• Ein modernes neues Büro im Regensburger Osten

• Ein kinder- und hundefreundliches Büro

Jetzt bewerben:

ZUGKRAFT Bahnservice GmbH
Blumenstraße 18
93055 Regensburg

oder per Mail an: bewerbung@zugkraft-bahn.de

Organisationstalent
fürs Backoffi ce?

Suchen wir!

www.zugkraft-bahn.de



Mitarbeiter/in zentrale Verwaltung (m/w/d)
– Schwerpunkt Personal –

Die ZUGKRAFT Bahnservice GmbH ist ein Regensburger Familienunternehmen und spezialisiert auf Rekrutierung, 
Vermittlung und Disposition qualifi zierter Lokführer/innen im Personen- und Güterverkehr. 

Seit unserer Gründung 2016 haben wir uns weit über die Grenzen unserer Heimatstadt Regensburg einen Namen 
gemacht und uns zur kompetenten Partnerin für die Bahnbranche entwickelt. 

Zur Verstärkung unserer Personalabteilung
besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als

Ihre Aufgaben:

• Vorbereitende Lohnbuchhaltung
• Personalstammdatenpfl ege
• Bearbeitung von Krankmeldungen und Urlaubsan-

trägen
• Ausstellung benötigter Erklärungen und Bescheini-

gungen
• Personalkommunikation

Ihr Profi l:

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in 
einem einschlägigen Bereich (z.B. Personaldienst-
leistungskaufmann/-frau) mit mehrjähriger Berufs-
erfahrung

• DATEV-Kenntnisse (Lohn und Gehalt sowie Unter-
nehmen online/digitale Personalakte)

• optional: AdA-Schein und Bereitschaft, die Verant-
wortung für eine/n Auszubildende/n zu überneh-
men

• Teamfähigkeit und sorgfältige Arbeitsweise
• Flexibilität, Zuverlässigkeit und gute Belastbarkeit

Wir bieten:

• Unbefristete Festanstellung in Vollzeit oder Teilzeit 
mit fl exiblen Arbeitszeiten

• marktgerechte Vergütung
• interessante und abwechslungsreiche Aufgaben
• Ein familiäres Unternehmen mit fl achen Hierarchien 

und off enem Umgang miteinander
• Aufstiegschancen sowie Fort- und Weiterbildungs-

möglichkeiten

Jetzt bewerben:

ZUGKRAFT Bahnservice GmbH
Blumenstraße 18
93055 Regensburg

oder per Mail an: bewerbung@zugkraft-bahn.de

Frischen Wind in der 
Personalabteilung?

Brauchen wir!

www.zugkraft-bahn.de


