
Mitarbeiter/in zentrale Verwaltung (m/w/d)
– Schwerpunkt Personal –

Die ZUGKRAFT Bahnservice GmbH ist ein Regensburger Familienunternehmen und spezialisiert auf Rekrutierung, 
Vermittlung und Disposition qualifi zierter Lokführer/innen im Personen- und Güterverkehr. 

Seit unserer Gründung 2016 haben wir uns weit über die Grenzen unserer Heimatstadt Regensburg einen Namen 
gemacht und uns zur kompetenten Partnerin für die Bahnbranche entwickelt. 

Zur Verstärkung unserer Personalabteilung
besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als

Ihre Aufgaben:

• Vorbereitende Lohnbuchhaltung
• Personalstammdatenpfl ege
• Bearbeitung von Krankmeldungen und Urlaubsan-

trägen
• Ausstellung benötigter Erklärungen und Bescheini-

gungen
• Personalkommunikation

Ihr Profi l:

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in 
einem einschlägigen Bereich (z.B. Personaldienst-
leistungskaufmann/-frau) mit mehrjähriger Berufs-
erfahrung

• DATEV-Kenntnisse (Lohn und Gehalt sowie Unter-
nehmen online/digitale Personalakte)

• optional: AdA-Schein und Bereitschaft, die Verant-
wortung für eine/n Auszubildende/n zu überneh-
men

• Teamfähigkeit und sorgfältige Arbeitsweise
• Flexibilität, Zuverlässigkeit und gute Belastbarkeit

Wir bieten:

• Unbefristete Festanstellung in Vollzeit oder Teilzeit 
mit fl exiblen Arbeitszeiten

• marktgerechte Vergütung
• interessante und abwechslungsreiche Aufgaben
• Ein familiäres Unternehmen mit fl achen Hierarchien 

und off enem Umgang miteinander
• Aufstiegschancen sowie Fort- und Weiterbildungs-

möglichkeiten

Jetzt bewerben:

ZUGKRAFT Bahnservice GmbH
Blumenstraße 18
93055 Regensburg

oder per Mail an: bewerbung@zugkraft-bahn.de

Frischen Wind in der 
Personalabteilung?

Brauchen wir!

www.zugkraft-bahn.de


